
公益財団法人横浜市芸術文化振興財団「横浜みなとみらいホール臨時雇用職員（アルバイト）」 

募集要項 

 

 

横浜みなとみらいホールでは、下記の業務を担当していただくアルバイトスタッフを募集します。

コンサートホールの運営に興味がある方を歓迎いたします。 

皆様のご応募をお待ちしています。 

 

１．勤務場所 

横浜みなとみらいホール 

〒220-0012 横浜市西区みなとみらい 2-3-6 

TEL：045-682-2020 FAX：045-682-2023 

みなとみらい線みなとみらい駅、JR桜木町駅、市営地下鉄桜木町駅 

 

２．募集スタッフ及び業務内容 

（１）運営スタッフ（貸館業務全般） 

職員事務補助、窓口受付業務など 

 

（２）庶務スタッフ 

消耗品発注・管理、郵便物管理、勤怠入力、交通費精算、文書作成、ファイリング、 

校正、スケジュール作成、拾得物届出など 

 

（３）広報スタッフ 

コンサートカレンダーの発行・公開に係る業務、広報誌への情報提供及び校正、 

掲載実績の把握、ファイリング、館内ポスターケース・チラシラック運用管理、 

公式ウェブサイト、SNSの運営補助、メールマガジン関連業務、 

そのほか広報・宣伝および自主事業に関わる業務（広報関連庶務含む） 

 

（４）各スタッフ共通業務 

郵便物収受、事務所受付、電話応対、来客対応、利用料収受を含む利用者対応など施設

運営に関わる業務 

Windows PCで日常的に Word・Excel・Outlookを使用 

事務決裁、施設予約については専用のアプリケーションを使用（操作方法は説明します） 

 

以上 3種類の募集について希望の職種を選んでください。複数の応募も可能です。 

 

３．契約期間 

令和 8年 3月 1日 から 令和 8年 3月 31日 

※令和 8 年 3 月 31 日時点で双方意思確認の上、令和 8 年度（令和 8 年 4 月 1 日～令和 9 年 3

月 31日）まで更新する可能性があります。 

 



 

４．就業日 

シフト制、週 5日（土日祝日・年末年始を含むローテーション）勤務 

※休日数 

・土日に相当する日数 

・国民の祝日に関する法律に規定する休日に相当する日数 

・年末年始休暇（12/29～31、1/1～3）に相当する日数 

 

５． 就業時間 

① 8時 45分～17時 15 分 

② 10時 00分～18時 30分 

③ 13時 30分～22時 00分 

※3シフト交代制、③の回数は月 6回程度 

※繁忙時の超過勤務あり（月 10時間程度）当財団規程による超過勤務手当支給 

 

６．休憩時間 

就業時間のうち 60分 

 

７．人数 

（１）運営スタッフ 1名 

（２）庶務スタッフ 1名 

（３）広報スタッフ 1名 

 

８．応募条件 

⚫ 土日勤務、18時以降（前項５の②および③）などシフト勤務ができる方 

⚫ 社会人として必要なコミュニケーション能力を有する方 

⚫ PC（ワード・エクセル等）の基本操作ができる方 

⚫ クラシック音楽、コンサートホール運営への興味があれば尚可 

⚫ 下記に該当しない方 

＊禁錮以上の刑に処せられ、その執行を終わるまで又はその執行を受けることがなくなる

までの人 

＊日本国憲法施行の日以後において、日本国憲法又はその下に成立した政府を暴力で破壊

することを主張する政党 その他の団体を結成し、又はこれに加入した人 

＊1999年改正前の民法の規定による準禁治産の宣告を受けている者（心神耗弱を原因とす

るもの以外）   

 

９．契約金額 

時給：5:00～18:00／1,225 円  18:00～翌 5:00／1,275円  

交通費支給（上限 55,000 円/月）、雇用保険・労災保険・社会保険加入 

 

 



 

１０．選考方法 

（１）第一次審査（書類）：二次審査実施者には令和 8年 1月 30日（金）までに通知予定 

（２）第二次審査（面接）日程：令和 8年 2月 8日（日）あるいは 2月 9日（月） 予定 

※ 一次審査、二次審査ともに結果は合否にかかわらず応募者全員にメールにて通知します。 

 

１１．応募について 

（１）応募書類 

別紙履歴書と志望動機書を下記サイトよりダウンロードのうえ、必要事項を記入し、下記の

宛先に提出してください。 

横浜みなとみらいホール Webサイト  https://yokohama-minatomiraihall.jp/ 

 

※ 応募書類は返却いたしません。応募された方の個人情報は採用選考及び採用後の雇用管

理の目的のみに利用し、当財団のプライバシーポリシーに則り適切に取り扱います。

https://p.yafjp.org/privacy_policy/ 

 

（２）提出方法（郵送または電子メール） 

ア 郵送 

〒220-0012 横浜市西区みなとみらい 2-3-6 

横浜みなとみらいホール経営グループ アルバイト採用担当宛 

イ 電子メール 

メール件名：「横浜みなとみらいホールアルバイト応募」 

送信先  ：02_yokohamaminatomiraihall@yaf.or.jp 

 

 

（３）提出期限 

令和 8年 1月 23日（金）必着 

 


