
年 月 日

主催者 ホール

年 月 日 （ ） □ 午前 □ 午後 □ 夜間 / 延長

　 時 車種 ｔ 台 ﾜｺﾞﾝ 台 乗用車 台

　 時 人 時 分

　 時 人

　 　　　 時 分　 時 時 分

□ □ □ 他 （ ）

時 分 時 分～ 時 分頃

● 時 分 分 秒

1 分 秒 分 秒

公 2 分 秒 分 秒

演 3 分 秒 分 秒

ス 4 分 秒 分 秒

ケ 5 分 秒 分 秒

ジ 分 秒 分 秒

ュ 分 秒 分 秒

| 分 秒 □ 無 曲名

ル 分 秒 曲名

分 秒 時 分

ほか （ ）

人 □ □

● ● 枚 時 分

□ □ □
発売

場所
□ □

（ ） チ 枚数 枚 時 分

受   □ □ □ 無
引換

場所
□ ( )

□ 有 □ 無 ケ □ 無 □ 有 枚

□ 無 □ □ 楽屋口 □ 無 □ 枚

付 □ 楽屋 □ 場所: ッ （ ハガキ カード チラシ 用紙 ）

□ 無  □ □ 名まで

□ 開場 □ 休憩 □ 終演後 ト □ □ ぴあ □

関 □ 無 □ □ □ 他 （ ）

□ 無 □ 有 関 半券 □ 有 □ 無

□ 有料 □ □ □ 無 □ 有 台

連 □ 不可 □ 可 （ ） 連 様 座席 付添 無 有

□ □ 様 座席 付添 無 有

練習室 □1 □2 □3 □4 □5 □6

横浜みなとみらいホール　公演打合表 打合せ日

【小ホール】

アナウンス

幼児入場

ドリンク

花束預り

ホール（録音）

5F・6Fでお見送り

サイン会

6Fﾎﾜｲｴ 5Fホワイエ

販売時間

集客見込200名以上 休憩15分以上

※有の場合、

以下の営業基準を満たしていること

リハーサル 分頃まで 当日打合せ 5F・6Fホワイエ

開　場 休憩

ストラップ 腕章 リボン

(      分間）

開　演 　　　　

主催者

※分散退場

車椅子

利用日時

出演者当日進行

楽器等搬入 分頃

主催者入館 分頃 スタッフ エントランス開場

出演者入館 分頃

スタッフ章

公演名

主催者

出演者

アンコール2

終演 　　　　

アンコール1

備考①

受付責任者 入場予定数 指定席 自由席

遅れ客 　※記入例：扉前=＞, 自席=＞＞  □曲間 □楽章間 □トーク中 □人の出入時

その他 引換時刻

ステージ責任者

配布物
プログラム アンケート チラシ

発売時刻

主催受付5F

物品販売

面会対応

□テイク回収□招待券引換

受付預り 持込可

併用施設
リハーサル室 レセプションルーム

備考②

エントランス

エントランス

当日券

当日

座席指定

招待券

チケット

招待状

オリジナル

芸協

各プレイガイド

招待状1枚につき



● 様 様

楽 様 様

屋 様

● □ 有 □ 無 □ 有 □ 無

舞 　　 脚 脚 背付 脚 ベンチ 脚

台 台 台 台 本

関

係

● □ （ ） □ □

楽 調律 時 分～ 時 □ □

器 ピッチ 44 Ｈｚ □ □ 様

立会い □ 不要 □ 要 （ ） □ 有

● □ □

照

明 　　　　　　　　　 時

□ 無 □ 有（ ）

● □ 無 □ 有 本 □ 司会 □ □ 挨拶 他

音

響 （ 時

□ 無 □ 有

● □ 無 □ 有 □ □ 持込

録 　　　　　　　　　 時

音 □ 無 □ 有

● □ 無 □ 有 □ その他 （ ）

写 □ 無 □ 有

真 □ □ 外部 （ 時

● □ 無 □ 有 □ 20列 番 □ □ 上手 □ 下手 ）

録 ）

画 □ □ 外部 （ 時

●

駐 12-①

車 12-②

場

備

考

ホールCD購入

スタインウェイＤ－274 ヤマハＣＦＸ ベーゼンドルファーインペリアル290

★必ずご確認ください ※お打合せ時に内容の確認をさせていただきます。

　　□「新型コロナウイルス感染症対策についてのお願い」（別紙）

　　□ 小ホール表周りの運営について（運営全般、準備、片付け、客席チェック、サーマルカメラ等）

主催者控室

指 揮 台 指揮譜面台

オケ椅子 コンバス椅子 ﾋﾟｱﾉ椅子(ﾁｪﾛ椅子)

譜面台 合唱長椅子 平 　台

裏周り【小ホール】

　　□有　・　□無　・　□後日

ピアノ

その他

/持込
別添資料

□休憩まで □リハ終了まで □開演まで □終演まで 戻し調律

分頃まで ピアノ椅子 背付 ベンチ

調律場所 舞台上 ピアノ庫 指　　名 　　　　　　　　

そ の 他

外　　部 分頃入館

基本照明 Ａセット Ｂセット

外　　部 　　　　　　　　　 分頃入館）

機材持込 ホール機材

機材持込 ホール機材

基本拡声 ワイヤレス 出演者トーク

撮影者 主催者 分頃入館）

13

ＲＨ時撮影

撮影者 主催者 分頃入館）

演奏中撮影 撮影

場所

機材持込 ホール機材 （　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　）

演奏中撮影 7Fスポット室

後方通路（

その他（

2×6机

（ステージ全体/アンサンブル・合唱など） （ステージ中央/リサイタル等）

11

搬入車

Ｂ

D

Ａ

C

ＣＤ録音 記録媒体

外　　部 分頃入館

そ の 他


